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Bank Spétdzielczy Ziemi Wielunskiej Szkolne Akcje Oszczedzania

l. Serwis Szkolnych Akgcji Oszczedzania — informacje ogolne

Ideg Szkolnych Akcji Oszczedzania jest nauka mtodych ludzi racjonalnego gospodarowania srodkami
pienieznymi oraz zgtebianie tajnikdw ekonomii w nowoczesnym wydaniu.

W dokumencie bedg uzywane okreélenia:
- Serwis — strona www Szkolnych Akcji Oszczedzania;
- menu uzytkownika — rozwijana lista, wywotywana przez zaznaczenie kursorem pola
z imieniem i nazwiskiem administratora/nauczyciela (znajdujgca sie w prawym gérnym rogu).

W Serwisie wystepujg dwa typy operatorow:
> Administrator — osoba rejestrujgca nauczycieli oraz klasy.

ZespSt Szkét im. Stanistawa Staszica w Edumiedcie & ABAXANOWICZ FLORENTYNA

B MOJE WIADOMOSQ
© DODAJ KLASE

&4 DODAI NAUCZYCIELA
© MOJE DANE

& ZMIER HASLO
KANALY DOSTEPU

Rys. 1. Przyktadowe okno osoby zalogowanej jako administrator

Administrator moze:

- dodac¢ oraz modyfikowaé¢ dane nauczycieli — opiekundw klas objetych Szkolnymi Akcjami
Oszczedzania;

- dodac oraz modyfikowac dane klas;

- wysyta¢ wiadomosci do nauczycieli i klas;

» Nauczyciel — opiekun klasy objetej Szkolnymi Akcjami Oszczedzania; osoba rejestrujgca ucznidéw
oraz obstugujaca wptaty i wyptaty srodkéw przez nich zgromadzonych.
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Bank Spétdzielczy Ziemi Wielunskiej Szkolne Akcje Oszczedzania

Zespot Szkét im. Stanislawa Staszica w Edumieécie & ABA ROZAUA
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Rys. 2. Przyktadowe okno osoby zalogowanej jako nauczyciel

Nauczyciel moze:

- wykona¢ wptate;

- wykonac¢ wyptate;

- sprawdzi¢ historie operacji rejestrowanych przez siebie w Serwisie jak i historie wptat
rejestrowanych przez ucznia za posrednictwem profilu SKO w aplikacji NOVUM-13;

- wysta¢ wiadomosc¢ do ucznidw (pojedynczego jak i wszystkich z klasy);

- usungé urzadzenie (opcja dostepna tylko w przypadku ucznia posiadajgcego profil SKO
w aplikacji NOVUM-13);

- modyfikowac¢ dane ucznia;

- sprawdzi¢ ranking klas i poszczegdlnych ucznidw.

Kazdorazowe klikniecie w pole z nazwa szkoty powoduje przejscie zalogowanego uzytkownika
(administratora albo nauczyciela) do okna gtéwnego — pulpitu.

1. Logowanie do Serwisu i zmiana hasta

Pierwsze logowanie do Serwisu SKO odbywa sie przy uzyciu identyfikatora i hasta otrzymanego
z Banku.

Do bezpiecznej pracy w Serwisie niezbedna jest zmiana hasta uzyskanego w banku na witasne.

Logowanie moze by¢ jednosktadnikowe (nalezy wpisa¢ identyfikator i hasto) lub dwusktadnikowe przy
wigczonym parametrze silnego uwierzytelnienia (silne uwierzytelnienie Klienta, to inaczej
uwierzytelnienie dwusktadnikowe, ktére ma podnies¢ stopien weryfikacji tozsamosci Klienta, doktadny
opis znajduje sie w instrukcji Internet Banking klienta indywidualnego.pdf).

Uwaga! Parametr silnego uwierzytelnienia podczas logowania mozna ustawi¢ w menu uzytkownika w
opciji [Kanaty dostepul (opis w punkcie 111.3.7.1).
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Szkolne Akcje Oszczedzania

Bank Spotdzielczy w Naszym Mieécie

Logowanie

2a060

Bank Spotdzielczy w Naszym Miescie

Logowanie

24000

O serwisie:

oszzdnosciome.
Serwis zostal zaprojektowany tak, by kazdy nauczyciel magh w tatwy i szybld

5posdb sprawdzal oszcrednoAd ucznidw.

Senwis wspoipracuje 2 apiikaig mobilng Novum -13.

Rys. 3 Okno logowania do Serwisu (identyfikator + hasto)

0O serwisie:

oszczednosciowe.
Serwis zostal zaprojektowany tak, by kazdy nauczyciel mogh w tatwy | szybld

5possb sprawdzat oszc2ednoda Leznim,

Senwis wspoipracuje 2 3plikacia mobilng Novum -13.

Bank Spotdzielczy w Naszym Miescie

Logowanie

2ATWIERDZ

O serwisie:

Serwis przeznaczony jest dla nauczycieli prowadzacych szkolne kasy
oszczgdnoscione.

Seewis zostat

y yisy
5possb sprawdzaé oszezednoAa ucznw.

Serwis wspOipracuie 2 aplikacj mabilng Novum -13.

Zesp6t Szkot im. Stanistawa Staszica w Edumiescie

Aktusine hasio:

Rys. 4 Logowanie dwusktadnikowe (identyfikator + hasto, Kod SMS)

matg litere i co najmniej jedng cyfre;

czynnos$¢ zatwierdzié przyciskiem .

£ Zmiana hasta

wybrac¢ z menu uzytkownika opcje ;

wprowadzi¢ hasto otrzymane z banku, a nastepnie (w kolejnych dwéch polach) hasto wtasne,
ktére bedzie zawierato: co najmniej 8 znakéw, co najmniej jedng duzg litere, co najmniej jedng

Nowe hasko:

Powtérz hasko:

Zmiane hasta nalezy wykonaé po pierwszym zalogowaniu. W celu zmiany hasta nalezy

& ABAKANOWICZ FLORENTYNA

Instrukcja uzytkownika

Rys. 5 Zmiana hasta do logowania
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Uwaga! Login i hasto przeznaczone s3 tylko dla jednej osoby. Nie wolno udostepniac loginu i hasta
osobom postronnym. Nalezy pamietac o czestej (np. comiesiecznej) zmianie hasta w celu zwiekszenia
bezpieczenstwa.
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II. Praca administratora z Serwisem

1. Zatozenie konta administratora

Uzytkownik zalogowany na konto administratora moze administrowac¢ Serwisem. W celu utworzenia
konta administratora osoba uprawniona ze szkoty powinna skontaktowac sie z bankiem. Osoba bedaca
administratorem dostaje dostep do Serwisu — login i hasto administratora.

2. Rejestracja nauczyciela w Serwisie

Zesp6t Szkot im. Stanistawa Staszica w Edumiescie & ABAKANOWICZ FLORENTYNA

& Dodsj nauczycela

Dane nauczyciela nalezy zarejestrowac:
~ w gtéwnym oknie Serwisu — zaktadka Nauczyciele — przycisk Dodaj nauczyciela

4

~  lub w menu uzytkownika — pozycja menu Dodaj nauczyciela|.

Nalezy uzupetnié jego dane:
- dane obowigzkowe: nazwisko, pierwsze imie, PESEL oraz nieobowigzkowe: drugie imie, numer
dowodu osobistego, adres e-mail, numer telefonu;
- hasto (nauczyciel powinien je zmienié po pierwszym zalogowaniu sie do Serwisu);
- po wypetnieniu danych i przejsciu do kolejnego okna (przycisk \@J), nalezy sprawdzié
poprawnos$¢ wypetnionych pél i zakoAczy¢ przyciskiem Zatwierdz).

Zapisanie powoduje automatyczne:
- nadanie loginu nauczycielowi;
- umieszczenie nauczyciela na liscie;
- otwarcie nauczycielowi rachunku rozliczeniowego; rachunek ten bedzie posredniczyt przy
wptatach (nie dotyczy wptat zarejestrowanych w aplikacji NOVUM-13 w profilu SKO)
i wypfatach ucznidéw klas, ktorych jest opiekunem.

Uwagal! Jesli osoba bedaca administratorem ma réwniez petni¢ funkcje nauczyciela (opiekuna klasy)

w Serwisie, wowczas rejestruje siebie jako nauczyciela i otrzymuje dodatkowy login i hasto.
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Bank Spétdzielczy Ziemi Wielunskiej Szkolne Akcje Oszczedzania

2.1. Modyfikacja danych nauczyciela

Zesp6t Szk6t im. Stanistawa Staszica w Edumieécie & ABAKANOWICZ FLORENTYNA

< Walewski Rudolf - 50,00 PLN

Peset

Dowod: Js 2173232
Telefon: (00) 000-000
Emait

Identyfikator: 36093609

Rachunek: 28 8787 0000 0000 4750 9000 0010

Rys. 6. Przyktadowe okno z danymi nauczyciela

Opcja pozwala na zmiane danych osobowych nauczyciela (nazwisko; imiona; PESEL; numer dowodu
osobistego; adres email; numer telefonu). W tym celu nalezy:
- wybraé nauczyciela z listy (klikng¢ w nazwisko);
- uzy¢ przycisku ;
- zmienié¢ dane;
- potwierdzi¢ operacje przyciskiem @, a w kolejnym oknie przyciskiem }Zatwierdi|:
- przed zapisaniem informacji generowane jest zawsze ostrzezenie/informacja: Do podanego
numeru PESEL przypisana jest osoba: XXXXXXX XXXXXXX. Przycisk ‘Zamknij w oknie z informacja
konczy modyfikacje zmiany danych nauczyciela.

Uwaga! Modyfikacja danych osobowych nie stuzy do zmiany opiekuna klasy. W przypadku wystgpienia
koniecznosci zmiany opiekuna, nalezy przej$¢ do okna edycji klasy i wybra¢ z rozwijanej listy innego
nauczyciela (szczegoty w punkcie 3.1).
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3. Dodanie klas

Zesp6t Szkét im. Stanistawa Staszica w Edumieécie & ABAKANOWICZ FLORENTYNA
- Naucryd

nik kla
8828010511

o 2245484711
8558710811

kod: 7898019211

Rys. 7. Lista klas

Zaktadka Klasy stanowi liste klas biorgcych udziat w Szkolnych Akcjach Oszczedzania.
Klase nalezy zarejestrowac:
~ w gtéwnym oknie Serwisu — zaktadka Klasy — przycisk Dodaj klase];

- lub w menu uzytkownika — pozycja menu Dodaj klase.

W tym celu:
- w oknie EbvciAKLAsY W polu Opis nalezy doda¢ dowolny tekst opisujacy klase;
Zalecane jest stosowanie uniwersalnych opiséw klas, ktérych nie trzeba bedzie modyfikowac
w kolejnych latach - np. klasa A Rocznik 2009;
-z rozwijanej listy nalezy wybiera¢ nauczyciela, ktory bedzie opiekunem Szkolnych Akcji
Oszczedzania w tej klasie;
- czynnos¢ zatwierdzZ przyciskiem Zatwierdi|.

W rezultacie klasa umieszczona zostanie na liscie klas oraz zostanie dla niej wygenerowany unikalny
kod, stuzgcy uczniom do uruchomienia profilu SKO w aplikacji NOVUM-13.
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Bank Spétdzielczy Ziemi Wielunskiej Szkolne Akcje Oszczedzania

3.1. Zmiana opiekuna klasy

Zesp6t Szkot im. Stanistawa Staszica w Edumiescie & ABAKANOWICZ FLORENTYNA

< Edydja klasy

Opis rocznik 2011 Kasa B

Nauczyciet

W przypadku koniecznosci zmiany opiekuna klasy nalezy:
- wybraéklase;
- w oknie Edycja klasy z rozwijanej listy wskaza¢ nauczyciela, ktéry od tej pory bedzie petnit
obowigzki opiekuna tej klasy. Jeden nauczyciel moze petnic role opiekuna w wielu klasach;
- zatwierdZ wybdr (przycisk Zatwierdz)).

4. Wysytanie wiadomosci

Zesp6l Szkél im. Stanistawa Staszica w Edumieécie & ABAKANOWICZ FLORENTYNA

£ Wiadomosci

Wiadomosé dla nauczycieli

Nadawca: Flore

2 Utwérz wiadomos¢

Serwis umozliwia administratorowi wysytanie wiadomosci tekstowych do nauczycieli oraz do klas
(wszystkich ucznidow danej klasy). Wiadomosci odczytywane sa:
- w Serwisie przez nauczyciela (opiekuna klasy);
- w aplikacji NOVUM-13 z aktywnym profilem SKO — przez kazdego z uczniéw klasy
(posiadajacego profil SKO w aplikacji NOVUM-13), do ktérej skierowana jest wiadomosc.
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Zespét Szkét im. Stanistawa Staszica w Edumiescie & ABAKANOWICZ FLORENTYNA

< Nowa wiadomos¢
Tytuk
Tese
pozostalo 500 znakow
4 r 4
VRN VI PR (| WA PN
(A Y e/ CNRIB A7 /40 Y e/ CNRIIB A7 / 40" Y e/ N

Rys. 8. Redagowanie/wysytanie wiadomosci

W celu wystania wiadomosci nalezy:

~  postuzyé sie poleceniem z menu uzytkownika Moje wiadomoscil, a nastepnie przyciskiem

|Utw6rz wiadomos¢

2

- wybrad z rozwijanej listy odbiorce wiadomosci (przycisk, Wybierz klase|, Wybierz nauczyciela|);
- w oknie, ktére zostanie otwarte zredaguj wiadomos¢;

- zakoncz przyciskiem \Dalej|.

4

5. Wylogowanie sie z Serwisu

Po zakonczonej pracy nalezy pamietaé o wylogowaniu sie z Serwisu. W tym celu nalezy uzy¢ polecenia
\Wyloguj| znajdujgcego sie w menu uzytkownika. Po wylogowaniu system przekieruje do strony gtéwnej
Serwisu i pozwoli na ponowne zalogowanie uzytkownika.
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lll. Praca nauczyciela z Serwisem

1. Zmiana hasta do Serwisu

Nauczyciel po otrzymaniu od administratora Serwisu loginu i hasta powinien je po pierwszym
zalogowaniu zmienic¢ na wiasne.

Zespol Szkol im. Stanislawa Staszica w Edumiescie & ABAROZALIA

< Zmiana hasta

Aktuaine hasio:

Mowe hasho:

Powtérz hasto:

W tym celu nalezy :

- postuzy¢ sie poleceniem \Zmieﬁ hasto| znajdujgcym sie w menu uzytkownika;

- wprowadzi¢ hasto, otrzymane od administratora, nastepnie (w kolejnych dwéch polach) podac
wtasne, ktore bedzie zawierato: co najmniej 8 znakdéw, co najmniej jedng duzg litere, co
najmniej jedng matg litere i co najmniej jedng cyfre;

~  czynno$¢ zatwierdz przyciskiem Zatwierds].

Uwaga! Login i hasto przeznaczone s3 tylko dla jednej osoby. Nie wolno udostepniac loginu i hasta
osobom postronnym. Nalezy pamietac o czestej (np. comiesiecznej) zmianie hasta w celu zwiekszenia
bezpieczenstwa.

2. Rejestracja ucznia w Serwisie

Proces rejestracji nalezy rozpoczgé od:
- wydrukowania i przekazania uczniowi zgody na uczestnictwo w Szkolnych Akcjach
Oszczedzania (okno z listg uczniéw w wybranej klasie — przycisk Generuj zgody|);
- odebrania zgody podpisanej przez rodzica/opiekuna prawnego

- zarejestrowania ucznia w Serwisie
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Bank Spétdzielczy Ziemi Wielunskiej Szkolne Akcje Oszczedzania

Szkota Podstawowa Nr 3 w Naszej Miegcowodd
Klasa: Dddzist A rocenik 2005

Kod kasy. 7828018511

ZGODA NA PRZYSTAPIENIE DZIECKA DO SKO

Dane ugmia:

Imie (imiona) | nazwisko:

PESEL:

Data urodzenia;

Adres zamieszkania

Szkola:

Nr telefonu:

E-mail:

Dane rodzica/opiekuna:

Imi (imiona) i nazwiska:

PESEL:

Data urodzenia.

Adires zamieszikania

Nr talefonue

E-mail:
Wyrazam zgode na
1) praystapienie mojeca dziecka do Stkolneg Kasy Oszczgdnodcl (SO,

2} wopratam zgode na przetwarzanie prer Sank Spéldielcry w Naszym Mieicie moich danych osobowych oraz danych osobowych
majega dziecia, w ceks prystapienia mojego dziecka do pogramu 5K

Migiscowast | data Podpis prasdstawiciels ustawowego/opiskuna prawnego

Klauzula informacyjne:

1) Administratosem Pani/Pana danych osob<wych | danych oschowych Fani/Pana dzecka jest Bank Spéddzielczy w Naszym Miescie 2
shectziby w Nasze Misjscowosei przy ul. Spokojne) 94

2) Dane cschowe bed3 prostwarzane w colu reakzaci ushigl *Bankowaicl dia Najmiodszych”. Podstawa prawna: art &, pkt, lie

Faram entu Europejskiego | Radu (UE) /a ZT kwietnia 2016 r. w sprwhe achrony cséd fizgeznych w
Twiqriou 2 pretwarzaniem danych osobowych oz w sprawie swobodnego prieplywe takich danyeh oraz uchylenia dyreitywy
B5/46WE

ETl maga byt ylcmie podmiatam wskazangm w powszchnibe abowlJuacych prepisach prawa.

4) Prayshuguje Pany/Panu prawo desteu do treécl swoich danych onaz ich poprawiania.

5 ale niezbedne do w uskudze | éei dla

Podpis pracowniks Banky

Rys. 9. Formularz zgody na przystapienie do SKO

2.1. Rejestracja ucznia nieposiadajgcego aplikacji NOVUM-13

Zesp6t Szkél im. Stanistawa Staszica w Edumieécie & ABAROZALIA

< rocznik 2011 klasa A 70,00 PLN

Adamska Marlena 0,00 PLN

70,00 PLN

Rys. 10. Lista uczniéw wybranej klasy
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Bank Spétdzielczy Ziemi Wielunskiej Szkolne Akcje Oszczedzania

Zespét Szkét im. Stanislawa Staszica w Edumieécie & ABA ROZALIA

< rocznik 2011 klasa A - dodanie ucznia

Rys. 11. Dodanie ucznia - okno z danymi ucznia

Aby zarejestrowac ucznia nalezy:
- wybierac klase, do ktérej uczeszcza uczen;
- uzy¢ przycisku }Dodaj ucznia|. Wprowadzi¢ dane ucznia:
= wymagane — nazwisko, pierwsze imie, PESEL,;
= nieobowigzkowe — drugie imig;
- sprawdzi¢ poprawnos¢ wprowadzonych danych;
~  zatwierdzi¢ (przycisk Zatwierdz|). W przypadku konieczno$ci poprawienia danych nalezy wrécié

do okna edycji przyciskiem Wstecz|.

Poprawne wprowadzenie i zatwierdzenie danych ucznia powoduje:
- umieszczenie ucznia na liscie klasy;
- automatyczne zatozenie uczniowi rachunku, na ktérym beda rejestrowane jego wptaty
i wypfaty.

2.2. Rejestracja ucznia posiadajgcego aplikacje NOVUM-13 bez utworzonego
profilu SKO

Aby zarejestrowac ucznia nalezy:
- wybierac klase, do ktdérej uczeszcza uczen;
uzy¢ przycisku [Dodaj ucznial. Wprowadzi¢ dane ucznia:
= wymagane — nazwisko, pierwsze imie, PESEL,;
= npieobowigzkowe — drugie imie;
- sprawdzi¢ poprawno$¢ wprowadzonych danych; w przypadku koniecznosci poprawienia
danych wréci¢ do okna edycji — \M;
~  zatwierdzi¢ je (Zatwierdz]); zatwierdzenie powoduje dodanie ucznia do listy klasy;
- przekazad uczniowi kod klasy (znajdujacy sie w oknie z listg klas, przy klasie, do ktdrej uczeszcza
dziecko — rysunek ponizej) potrzebny do dodania profilu SKO (opis zaktadania profilu SKO
znajduje sie w instrukcji: Bankowos¢ dla najmtodszych.pdf).
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Bank Spétdzielczy Ziemi Wielunskiej Szkolne Akcje Oszczedzania

* Ranking © Klasy

rocznik 2011 klasa A 90,00 PLN
rocznik 2011 klasa B 20,00 PLN

kod: 2245484711

Po dodaniu przez ucznia profilu SKO, w oknie klasy pojawi sie zaktadka Oczekujgcy, a w niej dane tego
ucznia:
- nalezy klikng¢ w pole z imieniem i nazwiskiem ucznia:

Zesp6t Szk6t im. Stanistawa Staszica w Edumiescie & ABA ROZAUIA

€ rocznik 2011 klasa A 90,00 PLN

. =

Antod Klementyna 2018-09-11 11:57:38

v Zaakeepic

Zaakceptuij|;

-  zaakceptowad dane ucznia jesli sg poprawne (uczen nalezy do klasy) -
- odrzuci¢ dane ucznia np. w przypadku btednie zatozonego profilu SKO w aplikacji NOVUM-13

\Od rzué|.

Bez akceptacji koncowej uczen nie ma mozliwosci korzystania z profilu SKO w swojej aplikacji
NOVUM-13.
Poprawne wprowadzenie danych ucznia spowoduje:
- umieszczenie ucznia na liscie klasy;
- automatyczne zatozenie uczniowi rachunku, na ktérym beda rejestrowane jego wptaty i
wyptaty.

2.3. Akceptacja ucznia z zatozonym profilem SKO w aplikacji NOVUM-13

Uczen posiadajgcy telefon z systemem operacyjnym Android, Apple iOS lub Windows Phone moze
pobrac ze sklepu Google Play, App Store albo Microsoft darmowag aplikacje Novum-13 pozwalajacg na
korzystanie z profilu SKO.
Korzystanie z aplikacji wigze sie z zatozeniem profilu na urzagdzeniu mobilnym. Do poprawnego jego
zdefiniowania nalezy wpisac:

- nazwe profilu (np. imie dziecka);

- kod otrzymany:

= od rodzica — wygenerowany w serwisie Internet Banking rodzica;
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Bank Spoétdzielczy Ziemi Wielunskiej Szkolne Akcje Oszczedzania

kod: 74926592
2018-09-25 13:00:45

® nauczyciela — znajdujacy sie w oknie z listg klas przy klasie, do ktorej nalezy
dziecko

-

rocznik 2011 klasa A 128,00 PLN
kod: 8828010511

rocznik 2011 klasa B 144,00 PLN
ke 2245484711

rocznik 2011 klasa F 180,00 PLN

ke 6958118811

- kod PIN ustalony przez ucznia, wymagany do logowania do aplikacji.
W przypadku zatozenia profilu:
- przy pomocy kodu otrzymanego od rodzica /opiekuna dziecka nalezy:
= po zalogowaniu do aplikacji dodatkowo zatozy¢ profil SKO klikajac w przycisk

SKO
@ Moj bank @
0 Yo
£ 0,00 2+

& 0.002

Dostepne $rodki:
0,00 zt

Skarbonki

»

Dotadowania SKO

G | ED
X /l\m{, \\Tk{‘:\ \4 A

Rys. 12. Dodanie profilu SKO w aplikacji NOVUM- 13

= klikna¢ w przycisk (rysunek ponizej):
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Opcja niedostepna. W celu wigczenia profilu
uzyskaj kod aktywacyjny. W tym celu zgtos

sig do opiekuna SKO w Twojej szkole.

Posiadam kod Anuluj

podaé: imie, nazwisko, PESEL, kod otrzymany od nauczyciela oraz PIN do
aplikacji;

zakonczy¢ przyciskiem ;

po zaakceptowaniu profilu SKO przez nauczyciela oraz ponownym
zalogowaniu ucznia do aplikacji NOVUM-13 uczen bedzie mdégt korzystaé z
profilu SKO;

- przy pomocy kodu otrzymanego od nauczyciela nalezy:

uzy¢ przycisku \Zaléi nowy profil|;

podaé: nazwe profilu, kod otrzymany od nauczyciela, PIN niezbedny do
zalogowania sie do aplikacji i potwierdzi¢ przyciskiem ;

w kolejnym oknie podaé: swoje imie, nazwisko, PESEL i potwierdzi¢

przyciskiem ;

Po dodaniu przez ucznia profilu SKO, w oknie klasy pojawi sie zaktadka Oczekujgcy, a w niej dane tego

ucznia:

- kliknij w pole z imieniem i nazwiskiem ucznia;

Zespo6t Szkét im. Stanistawa Staszica w Edumiescie

& ABA ROZALIA

< rocznik 2011 klasa F 180,00 PLN

« Zaakceptowani

Gtech Domicela 2018-09-20 15:07:50

\ \ "” \ / \ /i / | B \ | / /
/ l ) \_‘ N lh \ \/ j 4 N 4 '4“ \ \/ ‘ '\,‘ J " 4 <1 /h b \ 4 ~ M ‘,h \,/
X A1 e - SD E\l L2 e SR N L2 ke S ﬁ LAY Xk ﬁ\ 4

\/
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- zaakceptuj dane ucznia jesli sg poprawne (uczen nalezy do klasy) — ;
— odrzuci¢ dane ucznia np. w przypadku btednie zatozonego profilu SKO w aplikacji NOVUM-13

Zaakceptowanie danych ucznia spowoduje:
- umieszczenie ucznia na liscie klasy;
- automatyczne zatozenie uczniowi rachunku, na ktérym beda rejestrowane jego wptaty
i wypfaty;
- umozliwienie uczniowi korzystanie z profilu SKO w swojej aplikacji NOVUM-13.

3. Obstuga biezaca

Szkota Podstawowa Nr 6 w Naszym Miescie & ANDRZEJEWSKA AMANDA
< Ikasinska Flora 150,00 PLN
Nazwisko: Tkasinska
Imiona: Flora.
Peset: 07251200928

T

Rys. 13. Dane ucznia posiadajacego profil SKO w aplikacji NOVUM-13

Szkota Podstawowa Nr 6 w Naszym Mieécie & ANDRZEJEWSKA AMANDA

< Tymoteusz Kwiatkowski 45,00 PLN
Nazwisko: Tymoteusz
Imiona: Kwiatkowski
Peset 06283113174
| Wyslij wiadomose
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Klikniecie w pole z nazwiskiem wybranego ucznia powoduje przejscie do okna z jego danymi,
w ktérym mozna:

- zarejestrowac wptate;

- zarejestrowac wyptate;

- sprawdzi¢ historie operacji;

- wysta¢ wiadomosg;

— usung¢ urzadzenie (opcja dostepna tylko w przypadku ucznia posiadajgcego profil SKO

w aplikacji NOVUM-13).

3.1. Rejestrowanie wptat i wyptat w Serwisie przez Nauczyciela

Zespot Szkot im. Stanistawa Staszica w Edumieicie & ABAROZALIA

8 MOJE WIADOMOSCI
< Aba Rozalia 20,00 PLN
9 mosa isTORIA
Priet 96071489653
€@ MOJE DANE
Dowod:
Tetetor £ ZMIEN HAStO
Emat
Identyshter EEtT KANALY DOSTEPU
[ﬂ),‘.nu, nmoooooooonsomamal
O wy
con e I e |

Rys. 15. Dane nauczyciela

Kazdemu nauczycielowi zaktadany jest automatycznie (po dodaniu jego danych przez administratora)
rachunek rozliczeniowy posredniczacy we wptatach i wyptatach ucznidw. Numer tego rachunku
widoczny jest w oknie z danymi nauczyciela (okno dostepne po wybraniu polecenia Moje dane
z menu uzytkownika).

Zespot Szkét im. Stanistawa Staszica w Edumiescie & ABA ROZAUA
Saldo uczniow: 297,00 PLN
Moje saldo: 0,00 PLN

znik 2011 klasa A 128,00 PLN
kod: 8828010511

rocznik 2011 klasa B 169,00 PLN
kod: 2245484711

znik 2011 klasa F 0,00 PLN
kod: 6958118811

/

| V2% ;\,/, A\ M\/ A M\’/
s \\m\“ﬁ. oMl DS Sl - SOMMIR s

Y 4N dgs A
TR

Saldo rachunku rozliczeniowego (pole — Moje saldo) obrazuje stan gotowki, w posiadaniu ktdrej jest
nauczyciel.
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3.1.1. Rejestracja wptaty gotowkowej

rozliczenie
stanu rachuku
rozliczeniowego

rejestracja
wpfaty w

Serwisie przez

. przez
nauczyciela

nauczyciela

W celu zarejestrowania wptaty w Serwisie nalezy:
- wybiera¢ klase:

Zespot Szk6t im. Stanislawa Staszica w Edumiescie & ABA ROZALIA
Saldo uczniow: 347,00 PLN
Moje saldo: 0,00 PLN
¢ Ranking

rocznik 2011 klasa A 178,00 PLN
kod: 8828010511

rocznik 2011 klasa B 169,00 PLN
kod: 2245484711
rocznik 2011 klasa F 0,00 PLN
kod: 6958118811

Rys. 16. Rejestracja wptaty w Serwisie SKO

- wybieraé ucznia, ktory chce wptaci¢ gotéwke (np. 50 zt):

Zespot Szkét im. Stanislawa Staszica w Edumiescie & ABA ROZAUA

< rocznik 2011 klasa A 178,00 PLN
Adamska Marlena 40,00 PLN
Guntarski Rafat 70,00 PLN
Novak Emilia 68,00 PLN

- uzyc¢ przycisku Wpfata|:

Zesp6t Szkét im, Stanislawa Staszica w Edumiescie & ABAROZALIA

< Novak Emilia 68,00 PLN
Nazwisko: Novak

Imiona: Emilia

Pesel: 09250874951

= Wyslij wiadomosé [# Zmier dane

I!

- wprowadzi¢ kwote (np.: 50 z1):

Instrukcja uzytkownika Strona 19



Bank Spétdzielczy Ziemi Wielunskiej Szkolne Akcje Oszczedzania

Zesp6t Szk6t im. Stanistawa Staszica w Edumieécie & ABA ROZALIA

< Novak Emilia 68,00 PLN

Kwota wpiaty: .

- zatwierdzi¢ operacje — ; kwota wptaty (np.: 50zt) powiekszy saldo ucznia:

< Novak Emilia 118,00 PLN

Nazwisko: Novak

Imiona: Emilia

Peset 09250874951

BT G T ST

oraz pomniejszy saldo nauczyciela (obszar Moje saldo widoczne w oknie gtéwnym); zostanie
wyroznione czerwonym kolorem:

Zespét Szkét im. Stanistawa Staszica w Edumieécie & ABA ROZALIA

Saldo uczniow: 397,00 PLN
IMoje saldo: - 50,00 PLN |

- rozliczy¢ pienigdze otrzymane od uczniéw; przekazac je bezposrednio w banku lub przelewem
na swoj rachunek rozliczeniowy, ktérego numer znajduje sie w danych osobowych — okno

dostepne po kliknieciu w menu uzytkownika i wybraniu polecenia Moje dane|. Rozliczenie
spowoduje wyzerowanie salda:

Zespét Szkél im. Stanislawa Staszica w Edumiescie

Saldo uczniow: 397,00 PLN
| Moje saldo: 000PLN |

Whpftata ucznia zarejestrowana w Serwisie generuje w banku ksiegowanie na kwote wptaty
(np..: 50 zt):

WINIEN MA
-501zt 50 zt
rachunek rachunek
rozliczeniowy SKO
nauczyciela ucznia

Rozliczenie wpftaty (np. przekazanie w kasie) spowoduje ksiegowanie:

WINIEN MA
-50 zt 50 zt
rachunek rachunek
kasy rozliczeniowy
nauczyciela
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3.1.2. Rejestracja wypfaty

rejestracja
wyptaty w

przekazanie

wyptaty
uczniowi

Serwisie przez
nauczyciela

Aby rozpoczgé proces wyptaty nalezy:
- zebra¢ od wuczniow informacje, ilu z nich i jakie kwoty zechce wyptaci¢
W wyznaczonym terminie; do ucznidéw posiadajgcych profil SKO w aplikacji NOVUM-13
informacje o dniach wyptaty mozna wystaé za pomocg wiadomosci w Serwisie;
- pobiera¢ gotéwke ze swojego rachunku rozliczeniowego; kwota ta (np.: 118 zt) pomniejszy
twoje saldo:

Zespot Szkét im. Stanistawa Staszica w Edumiescie

Saldo ucznidw:

& ABA ROZALIA

397,00 PLN

IMujc'sa\dc.

- 11800 PLN

Aby zarejestrowac wyptaty w Serwisie nalezy:
- wybierac klase:

Zespot Szkol im. Stanislawa Staszica w Edumiescie & ABA ROZALIA

Saldo uczniow: 397,00 PLN
Moje saldo: - 118,00 PLN
& Ranking
rocznik 2011 klasa A 228,00 PLN
kod: 8828010511
rocznik 2011 klasa B 169,00 PLN

kod: 2245484711

rocznik 2011 klasa F 0,00 PLN
kod: 6958118811

Rys. 17. Rejestracja wyptaty w Serwisie SKO

- zlisty wybiera¢ ucznia:

Zespot Szkol im. Stanistawa Staszica w Edumieécie & ABA ROZALIA

< rocznik 2011 klasa A 228,00 PLN
Adamska Marlena 40,00 PLN
Guntarski Rafat 70,00 PLN
Novak Emilia 118,00 PLN

- uzy¢ przycisku Wyptatal|:
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Zesp6t Szkét im. Stanistawa Staszica w Edumiescie & ABA ROZALIA

< Novak Emilia 118,00 PLN

Nazwisko: Novak
Imiona: Emilia

Pesel

k
= Wyslij wiadomosé @ Zmiet) dane

- kwota wyptaty podstawiana jest automatycznie i stanowi catos¢ zebranych przez ucznia
Srodkow (brak mozliwosci wyptaty czesci oszczednosci):

09250874951

Zesp6t Szk6t im. Stanistawa Staszica w Edumieécie & ABAROZALIA

< Novak Emilia 118,00 PLN
DO WYPLATY: 118,00 PLN

- zatwierdzi¢ operacje (przycisk a nastepnie ); kwota wyptaty (np.: 118 zt)

wyzeruje saldo ucznia:

Zesp6t Szkét im. Stanislawa Staszica w Edumieécie & ABAROZALIA

< Novak Emilia [ 0,00 PLN I
Nazwisko: Novak
Imiona: Emilia
Posel: 09250874951
B Wyslij wiadomos¢

oraz wyzeruje twoje saldo o ile rozliczone sg poprzednie naleznosci:

Zespot Szkél im, Stanislawa Staszica w Edumiescie & ABAROZALIA
Saldo uczniow: 279,00 PLN
Moje saldo: 0,00 PLN

w przeciwnym wypadku twoje saldo zostanie powiekszone o kwote wyptaty (np..: 118 zt):

Zespdt Szkét im. Stanislawa Staszica w Edumiescie & ABA ROZALIA

Saldo uczniow: 213,00 PLN
Moje saldo: 118,00 PLN

Pobranie przez nauczyciela gotéwki generuje w banku ksiegowanie na kwote wyptaty (np.: 118 zt):

WINIEN MA
-118 zt 118 zt
rachunek rachunek
rozliczeniowy kasy
nauczyciela

Zarejestrowanie wyptaty oszczednosci w Serwisie generuje operacje na kwote wyptaty:
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WINIEN MA
-118 74 118 z
rachunek rachunek
SKO rozliczeniowy
ucznia nauczyciela

3.2. Whptaty bezgotéwkowe wykonywane przez ucznia w aplikacji NOVUM-13
w profilu SKO

Kazdy uczen posiadajacy jednoczesnie aktywny profil SKO oraz bankowos$é dla najmtodszych
w aplikacji NOVUM-13 moze zasili¢ swoj rachunek SKO $srodkami ze swojego rachunku bankowego
NOVUM-13.

Operacja wptaty zarejestrowana przez ucznia w profilu SKO bedzie automatycznie zarejestrowana
i natychmiast widoczna w Serwisie, w historii operacji tego ucznia.

Wohptata spowoduje powiekszenie salda ucznia, nie spowoduje natomiast zmiany salda nauczyciela —
obszar Moje saldo (widoczne w oknie gtéwnym). W tej wptacie nie posredniczy rachunek rozliczeniowy
nauczyciela.

Whpftata taka generuje w banku ksiegowanie na kwote wpftaty (np.: 50 zt):

WINIEN MA
-50 1zt 50 zt
rachunek rachunek
rodzica SKO
dedykowany ucznia
dziecku

Wopftata bedzie widoczna w historii operacji ucznia (okno z danymi ucznia — przycisk Historial), jednak
nie bedzie jej wida¢ w historii operacji zarejestrowanych przez nauczyciela (polecenie Moje dane
znajdujgce sie w menu uzytkownika, przycisk Historial).

3.3. Sprawdzenie historii operacji

W Serwisie jest wglad w historie wpfat i wyptat:
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- wybranego ucznia — nalezy klikng¢ w pole z imieniem i nazwiskiem ucznia, a nastepnie uzy¢
przycisku }Historia; widoczne sg wszystkie wptaty i wyptaty ucznia zarejestrowane przez
nauczyciela oraz wpftaty zarejestrowane przez ucznia za posrednictwem profilu SKO
w aplikacji NOVUM-13.

Zesp6t Szkét im. Stanistawa Staszica w Edumiescie & ABAROZALIA

£ Adamska Marlena

2 Wptata z aplikacji mobilnej 36,00 PLN
Adamska 2018-09-19
€ Wyplata SKO 20,00 PLN
Aba Rozalia 2018-09-14
» Wplata 20,00 PLN
Abe Rozalic 2018-09-13
€ Wyplata SKO 20,00 PLN
Abg Rozalia 2018-09-13
& Wplata 20,00 PLN
Aba Rozalia 2018-09:11

Rys. 18. Historia wptat i wyptat wybranego ucznia

- wszystkich zarejestrowanych przez ciebie operacji — nalezy klikngé w polecenie [Moje dane|
znajdujace sie menu uzytkownika, a nastepnie w przycisk Historial w wys$wietlonym oknie;
w historii wszystkich zarejestrowanych przez ciebie operacji nie bedzie wida¢ wptat
zarejestrowanych przez ucznia w profilu SKO w aplikacji NOVUM-13.

Zespot Szk6t im. Stanistawa Staszica w Edumiescie & ABAROZALIA

£ Aba Rozalia

€ Wyplata SKO 30,00
Novak Emilia 2018-09-19
2 Wplata 33,00
Glech Ignat 2018-09-14
€ Wyptata SKO 20,00
Glegch Ignas 2018-09-14
€ Wyplata SKO 13,00
Faferski Dudus 2018-09-14
€ Wyplata SKO 20,00
Adarmska Marlena 2078.09-14
> Wplata 45,00
Giyeh towra 2018.09-14
> Wplata 13,00
Fafersk{ Dudut 20180913
20,00

2018.09-13

4 . —— A - o I \ /
2016-08-13 | '\"\‘g « [
e ———— g e T e = )‘x. X 2 0N A

Rys. 19. Historia wptat i wyptat wszystkich uczniéw

W kazdym z okien wptaty oznaczone s3 zielong strzatkg natomiast wyptaty oznaczone sg czerwong
strzatka.
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3.4. Wysytanie wiadomosci do uczniow

Serwis umozliwia nauczycielowi wysytanie wiadomosci tekstowych do ucznidéw z aktywnym profilem
SKO w aplikacji NOVUM-13:

- pojedynczo — wybranemu uczniowi;

- grupowo — wszystkim uczniom wybranej klasy.

Szkola Podstawowa Nr 6 w Naszym Mieécie & ANDRZEJEWSKA AMANDA

< Nowa wiadomos¢

o

Rys. 20 Okno wysytania wiadomosci

W celu wystania wiadomosci nalezy:

~  z menu uzytkownika wybiera¢ Moje wiadomoscil, nastepnie przycisk Utwérz wiadomosd;
- wybiera¢ odbiorce wiadomosci — ucznia lub klase;

- zdefiniowa¢ wiadomos¢;

- wysta¢ wiadomosé.

Wiadomosci mozna wystac takze przy pomocy przycisku Wyslij wiadomoéc’|:
- w oknie z danymi ucznia. Wystang wiadomos$¢ dostanie wybrany uczen jesli posiada profil SKO
w aplikacji NOVUM-13;
- w oknie z listg klas. Wystang wiadomos¢ dostang wszyscy uczniowie wybranej klasy
posiadajgcy profil SKO w aplikacji NOVUM-13.

3.5. Usuniecie urzadzenia z Serwisu

Szkola Podstawowa Nr 6 w Naszym Mieécie & ANDRZEJEWSKA AMANDA
Oy a jest

< Ikasinska Flora

OSM-G357FZ
nazwa profiv: flora
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Rys. 21. Usuniecie urzadzenia z Serwisu

W przypadku koniecznosci usuniecia/zablokowania urzgdzenia (np. zagubionego przez ucznia telefonu,
na ktdrym zatozony byt profil SKO lub gdy uczen zatozyt profil na innym urzadzeniu) nalezy:

— uzyc przycisku Urzadzenia;

—  klikng¢ w pole z nazwa urzadzenia;

- w wyswietlonym ostrzezeniu klikngé w przycisk [ak usun|.

3.6. Ranking oszczedzania - szkolny i klasowy

Zaktadka Ranking petni role informacyjng i pozwala na sprawdzenie postepdéw w oszczedzaniu we
wszystkich klasach w szkole, jak i uczniéw w wybrane;j klasie.

W celu sprawdzenia:
- rankingu szkoty, nalezy wybra¢ zaktadke Ranking — w wyswietlonym oknie widoczne s3
wszystkie klasy biorgce udziat w Szkolnych Akcjach Oszczedzania oraz kwota zebrana przez
uczniéw danej klasy;

Zesp6t Szko6t im. Stanistawa Staszica w Edumiescie & ABAROZALIA

Saldo uczniéw: 148,00 PLN
Moje saldo: 30,00 PLN

Ranking oszczedzania

rocznik 2011 klasa F

Rocznik 2011 klasa E

yyyyy k 2011 Klasa B 78,00 PLN
rocznik 2011 kiasa A 0,00 PLN
vvvvv k2011 Klasa C 0,00 PLN

rocznik 2011 kiasa D

rocznik 2011 klasa G 0,00 PLN

N “‘ '\\// Nl n \ N n \// N \\ /
XA e XA 2/ A0y e SR IA &</ A0y e D SnMIA &%/ 4 Y e XA 4 /

Rys. 22. Ranking szkét biorgcych udziat w SKO
- rankingu klasy, to nalezy wybrac¢ zaktadke Ranking. Z wyswietlonej listy wybiera¢ klase

(klikniecie w pasek znajdujacy sie przy klasie), w ktdrej chcesz sprawdzi¢ postepy uczniow
w oszczedzaniu.
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Zesp6t Szkot im. Stanistawa Staszica w Edumiescie & ABAROZALIA

Saldo uczniéw: 148,00 PLN
Moje saldo: 30,00 PLN

" Rocznik 2011 klasa E

Symus Alfred 66,00 PLN

Kozubek Lilianns 44,00 PLN

Rys. 23. Ranking klas biorgcych udziat w SKO

3.7. Kanaty dostepu

Opcja Kanaty dostepu| w menu uzytkownika, pozwala na dodanie urzagdzenia mobilnego do Serwisu
i korzystanie z Aplikacji mobilnej Nasz Bank zainstalowanej na tym urzadzeniu oraz na zmiane
parametru silnego uwierzytelnienia Klienta podczas logowania do Serwisu.

Silne uwicrzytelnienic podeczas logowania: zawsze

Twoje urzgdzenia powigzane z SKO

Rys. 24 Opcja: kanaty dostepu
3.7.1. Silne uwierzytelnienie podczas logowania

Po wybraniu polecenia Kanaty dostepu| w menu uzytkownika i przycisku mozemy okresli¢

kiedy bedzie wymagane silne uwierzytelnienie w oknie logowania: zawsze/co 90dni.
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Silne podczas logt 2awsze

s

Twoje urzadzenia powiazane z SKO

Rys. 25 Zmiana parametru silnego uwierzytelnienia podczas logowania do Serwisu

3.7.2. Twoje urzgdzenie powiqgzane z SKO

Po wybraniu polecenia \Kana'fy dostepu| w menu uzytkownika i przycisku \Dodaj urzadzenie
mozliwe jest dodanie urzadzenia (smartfon, tablet) z dostepu do ustugi Aplikacji mobilnej Nasz
Bank (o ile takie ustugi klient ma wtgczone w banku).

W celu powigznia urzadzenia mobilnego z SKO nalezy:

- wprowadzié nazwe urzadzenia,

- zaakceptowacd regulamin ustugi,

- zautoryzowac operacje,

- zeskanowac wyswietlony QR kod za pomoca Aplikacji mobilnej Nasz Bank.

Kolejnos¢ wykonywanych czynnosci jest analogiczna jak w przyapdku dodawania urzadzenia
mobilnego w standardowym serwisie bankowosci elektronicznej (opis znajduje sie w instrukcji
Internet Banking klienta indywidalanego.pdf oraz w instrukcjach: Aplikacja mobilna Nasz Bank
(Android) — przewodnik uzytkownika.pdf, Aplikacja mobilna Nasz Bank (iOS) — przewodnik
uzytkownika.pdf).
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Rys. 26 Etapy dodania urzgdzenia mobilnego w Serwisie SKO

3.8. Wylogowanie sie z Serwisu

Po zakoniczonej pracy nalezy wylogowac sie z Serwisu poleceniem \Wyloguj znajdujgcego sie w menu
uzytkownika. Po wylogowaniu system przekieruje cie do strony gtéwnej Serwisu i pozwoli na ponowne
zalogowanie.
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IV.Historia zmian wersji dokumentu

Wersja 1.1
e dodano Spis ilustracji

Wersja 2.0
e zaktualizowano dokument i widoki okien;
e zmieniono rozdziat — zmiana hasta do Serwisu na: Logowanie do Serwisu i zmiana hasfa;
e zaktualizowano rozdziaty: Serwis Szkolnych Akcji Oszczedzania — informacje ogdlne; Praca
administratora z Serwisem; Praca nauczyciela z Serwisem;
e dodano rozdziat: Kanaty dostepu.
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V.
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